ZARZAD POWIATU
w Ketrzynie
PL. Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn

UCHWALA NR .11 no17
ZARZADU POWIATU W KETRZYNIE
z dnia | lutego 2017 r.

0 zmianie Uchwaly Nr 122/2015 Zarzadu Powiatu w Ke¢trzynie z dnia 29 lipca 2015 r. w Sprawie
Regulaminu Organizacyjnego samorzgdowej jednostki organizacyjnej "Centrum Uslug
Wspélnych Powiatu Ketrzynskiego”

Na podstawie art. 36 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (.t. Dz. U. 22016
I. poz.814 ze zm.) oraz § 8 ust. 3 Statutu Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Ketrzynskiego stanowiacego
zalgeznik do Uchwaty Nr VI11/70/2015 Rady Powiatu w Ketrzynie z dnia 15 kwietnia 2015 r. w brzmieniu
Z pozniejszymi zmianami, Zarzad Powiatu w Ketrzynie uchwala, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Ketrzynskiego, stanowigcym zalgcznik do
uchwaty Nr 122/2015 Zarzadu Powiatu w Ketrzynie z dnia 29 lipca 2015 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego samorzadowej jednostki organizacyjnej "Centrum Ustug Wspélnych Powiatu
Ketrzynskiego” w brzmieniu z pdzniejszymi zmianami, wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) § 4 otrzymuje brzmienie:
=9 4. Dokumenty w Centrum stanowig:
1) Zarzadzenia — dokumenty w formie pisemnej, ktérych trescig sg przepisy
0 charakterze wewnetrznym, obowigzujace 0gd! pracownikéw Centrum. Przedmiot
zarzadzen stanowig w szczegolnosci regulaminy, uregulowania okreslajace strukture
wewnetrzng komorek organizacyjnych, a takze postanowienia okreslajace zasady

Centrum. Centrum prowadzi rejestr zarzadzen,

2) Upowaznienia i pelnomocnictwa — wydawane przez Dyrektora dokumenty w formie
pisemne;j, umocowujace wskazane osoby do reprezentowania 80 w zakresie
okreslonym trescig upowaznienia/pelnomocnictwa. Upowaznieniom/
pelnomocnictwom nadaje si¢ chronologiczne, kolejne w danym roky kalendarzowym
numery. Upowaznienia/ petnomocnictwa przechowywane sa w Kancelarii Centrum.

3) Umowy — dokumenty w formie pisemnej zawarte pomigdzy Centrum a innymi
podmiotem (podmiotami), z ktorych wynikaja prawa i obowiazki stron, ktére je
podpisaty. Umowy przechowywane s3 w komérkach merytorycznych lub Kancelarii
Centrum.

4) Polecenia — moga posiadaé forme pisemna lub tez by¢ wydawane ustnie, obowiazuja

5) Dokumenty finansowo — ksiggowe s3 to dokumenty odzwierciedlajace zdarzenia
gospodarcze. Kwestie zwigzane z dokumentami finansowo — ksiggowymi reguluje
Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych w Centrum oraz




zasady rachunkowosci obowigzujace w  Centrum, wprowadzone odrebnymi
zarzadzeniami.
6) Inne dokumenty — wszelkie dokumenty niewymienione powyzej. Zasady ich
tworzenia okreélajg przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.”
2) w § 12 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
» 9) Sekcja Administrowania Majatkiem.”.

g2

Dyrektora Centrum Ustug Wspéinych Powiatu Ketrzynskiego zobowigzuje si¢ do zapoznania
pracownikéw z postanowieniami niniejszej uchwaty.

§4;

Uchwata wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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2. Michal Jerzy Krasinski Wicestarosta

3. Alicja Anastazja Kamifiska Czionek &

4. Waldemar Krzysztof Kuczynski Czlonek



